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ﬁ PODSTAWOWE
. ZASADY

Praktyki muszg odpowiadac profilowi studiow

prawnicze obowigzki w obstuga bloga lub praca
dziale prawnym spoiki administracyjna nie rozlicza
innej niz kancelaria praktyk prawniczych



ﬁ PODSTAWOWE

PRAKTYKI SADOWE PRAKTYKI POZASADOWE
Mozna odbycC wytgcznie w Wszystkie inne niz sgdowe:
sgdach i trybunatach:
np.
e sady powszechne, sady e kancelarie adwokackie, radcowskie,
administracyjne, sgdy wojskowe, notarialne, komornicze
Sad Najwyzszy ° Prokuraturg
e Trybunat Konstytucyjny e Prokuratoria Generalna RP
e sady panstw UE . d;ia% prawny spotki
e miedzynarodowe trybunaty: np. * biuro RPO | |
MTK w Hadze, TSUE, ETPCz, MTS e Helsinska Fundacja Praw Cztowieka

sgd polubowny, sgd dyscyplinarny



PRZED
REJESTRACJA

e Nalezy indywidualnie
skontaktowac sie i ustalic
termin praktyk z
okreslonym podmiotem
Wszelkie formularze
aplikacyjne mogg zostac
podpisane przez
Petnomocnikdéw dopiero
PO zarejestrowaniu
praktyk w systemie

REJESTRACJA

Nalezy skorzystac ze strony:
praktyki.wpia.uw.edu.pl
Rejestrujemy z minimum
14-dniowym wyprzedzeniem

Po rejestracji generujemy |
drukujemy skierowanie i
porozumienie (2 kopie)
Dokumenty powyzsze
powinny zostac¢ podpisane na
dyzurze Petnomocnika ds.
praktyk

PRAKTYK

ODBYCIE

Po pomysinej rejestracji
nalezy stawic sie w
Instytucji w terminie
zgodnym ze wskazanym
w systemie oraz
zakonczyC w terminie
wczesniej oznaczonym
Po ukonczeniu praktyk
nalezy pobrac od
instytucji zaswiadczenie
o ukonczeniu praktyk

ROZLICZENIE

e Zdobyte zaswiadczenia na

taczng liczbe
wymaganych godzin, (np.
prawo 320h - w tym 80h w
sgdowych) przedstawiamy
na dyzurze Petnomocnikowi
Zaswiadczenia, ktore
zostaty zaliczone przez
Petnomocnika zanosimy do
Dziekanatu - tam zostang
wpisane do USOS-a




System rejestracji na praktyki
Wydziatu Prawa i Administracji

praktyki.wpia.uw.edu.pl

Jestes zalogowany jako:

Wyloguj sie

@ 2009 WPiA UW. Wszelkie prawa zastrzerone.

1.Po zalogowaniu sie wybieramy zaktadke "Lista instytucji"”

Dane do logowania = dane z usosa

System otwiera sie od trzeciego roku!!!!!



System rejestracji na praktyki
Wydziatu Prawa i Administracji

praktyki.wpia.uw.edu.pl

Regulamin Listy zotoszonych Lista instytucii Moje rejestracje

Jestes zalogowany jako:

//-\ Wyloguj sie
Kliknij tutaj, jezeli organizujesz praktyke we wtasnym zakresie, aby dodac dane instytucji w ktérej masz

zamiar odbywac praktyki.

Znajdz instytucje:

© 2009 WPiA UW. Wszelkie prawa zastrzezone.

2. Wybieramy te opcje celem rejestracji praktyk indywidualnych.



System rejestracji na praktyki
Wydziatu Prawa i Administracji

praktyki.wpia.uw.edu.pl

Regulamin Listy zotoszonych Lista instytucii Moje rejestracje

Jestes zalogowany jako:

Wyloguj sig

Mazwa instytucji
Kancelaria XY Z sp. k.

Adres
ul. Zelazna 7, 00-022 Warszawa

Kontakt
22000 11 22

Informacje dodatkowe
L~

—m
4=

© 2009 WPiA UW. Wszelkie prawa zastrzezone.

3. Po wpisaniu danych zapisujemy



System rejestracji na praktyki
Wydziatu Prawa i Administracji

praktyki.wpia.uw.edu.pl

Regulamin Listy zgloszonych Lista instytucji Moje rejestracje

Jastes zalogowany jako:
//-\ Wyloguj sie

l
\Zapisz sie na praktyke wtej inst'_.ryjcji
/

Zmie instytucii

Nazwa: Kancelaria XYZ sp. k.

Kontakt: 22 000 11 22

& 2009 WPiA UW. Wszelkie prawa zastizezone.

4., Klikamy w pierwszg opcje by zapisac sie na praktyki



System rejestracji na praktyki
Wydziatu Prawa i Administracji

praktyki.wpia.uw.edu.pl

Strona gtowna Regulamin Informacje Listy zgtoszonych

Jestes zalogowany jako:

Wyloguj sie

Kancelaria XYZ sp. k.

Numer indeksu
| 123456 ‘

Kontakt emailowy lub ew. telefoniczny
| 789 123 456 ‘

Rozpoczatem studia w roku 2008/2009 lub
poEniej

&

Studia niestacjonarne

Nie tudliljvj‘ | | |
uzasadniamy | )
. Forma praktyki
odbywania

| F’raktyk?indywidualna v
praktyk przed

)

erming@Zpoczecia prowg

| 2023-07-10 |
[ ]
I V r o k I e m Termin zakonczenia praktyk \
| 2023-08-04 / N

Bardzo wazne jest
podanie
e ] prawdziwych dat i

(< <

|
UWAGA! godzin - wtedy
System blokuje bedzie
. obowigzywac

sig gdy
wykorzystamy
320h praktyk

ubezpieczenie
e ot NNW

B 2009 WPiA UW. Wszelkie prawa zastrzezone.



System rejestracji na praktyki
Wydziatu Prawa i Administracji

praktyki.wpia.uw.edu.pl

Regulamin Listy zgtoszonych Lista instytucii Moje rejestracje

Jestes zalogowany jako:

Wyloguj sie

Kliknij w nazwe instytucji, zeby zobaczy¢ szczegoly rejestracji

Id Mazwa Termin
FPoczatelk Koniec

31631 Kancelaria XYZ sp. k. 2023-07-10 2023-08-04

Razem:

2 2009 WPiA UW. Wszelkie prawa zastrzezone.

5. Po pomysSlnej rejestracji zostang wygenerowane Skierowanie i Porozumienie.
Drukujemy 1 kopie Skierowania i 2 kopie Porozumienia.
ldziemy na dyzur Petnomocnika ds. praktyk po podpisy na dokumentach.



WYGENEROWANE POROZUMIENIE

POROZUMIENIE

w sprawie organizacji praktyki

Dnia ..ooooceeveeve e .. pOmiedzy

Uniwersytetem Warszawskim z siedzibg w Warszawie przy ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28,

00-927 Warszawa, NIP: 525-001-12-66, REGON 000001258, zwanym dalej Uniwersytetem,
reprezentowanym przez:

a

Kancelaria XYZ sp. k.z siedzibg ul. Zelazna 7, 00-022 Warszawa, zwanym dalej Instytucja,
reprezentowanym przez:

zostalo zawarte Porozumienie o organizacje prakiyki Pana/i Piotr Daniel Palacz,
studenta'tki Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego (nr albumu 123456)
w okresie od 10.07.2023 do 04.08.2023

o nastepujgce]j tresci:
§1
Instytucja zobowigzuje sie do:

1) wyznaczenia opiekuna praktyki, ktéry okresla zakres obowigzkéw studenta;

2) zapoznania studenta z regulaminem pracy, przepisami i zasadami bezpieczerstwa i higieny pracy,
ochronie przeciwpozarowe] i innymi przepisami dotyczacymi dziatalnosci Instytucji w zakresie
przydatnym dla realizacji praktyki;

3) realizacji programu praktyki.

§2
Program praktyk obejmuje:

1) =zapoznanie =z podstawowymi aktami prawnymi regulujgcymi dziatalnosc Instytucii;
2) zaznajomienie studenta z procedurami obowiazujacymi w Instytuciji;

3) pozyskiwanie informacji w zakresie spraw prowadzonych przez Instytucje;

4) opracowywanie projektéw pism lub decyzji;

5) przygotowywanie projektéw informacii i notatek.

§3

Uniwersytet zobowiazuje sig do sprawowania opieki merytorycznej i organizacyjnej nad
przebiegiem praktyki.

§4
Praktyka nie moze odbywac sie w warunkach szkodliwych dla zdrowia.
§5

Instytucja nie jest zobowigzana do wyplaty wynagrodzenia za czynnosci wykonywane
przez studenta w ramach praktyki i nie ponosi kosztéw leczenia praktykanta.

§6

W czasie odbywania praktyki Student jest ubezpieczony od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkow (NNW).

§7

Wszelkie spory mogace wynikaé z niniejszege Porozumienia rozstrzygajg: ze strony Uniwersytetu -
Pelnomocnik Dziekana WPIA UW ds. studenckich prakiyk zawodowych, a ze strony Instytucii

§8
Niniejsze Porozumienie mozZe zostac w kazdym czasie rozwigzane za porozumieniem Stron.
§9

Wszelkie zmiany ninigjszego Porozumienia wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§10

Porozumienie niniejsze sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Uniwersytet Instytucja




DYZURY PELNOMOCNIKOW DZIEKANA DO
SPRAW PRAKTYK STUDENCKICH

dr hab. Krzysztof Kozminski

dr Maciej Pisz

e Na dyzury nie ma zapisow - wystarczy przyjsc

e Odbywajg sie zasadniczo w sali 423 w Collegium luridicum |

e na stronie Facebook Komisji Praktyk podane sg biezgce
terminy (stan na 07.12.2023: Sroda 15-16; Pigtek 19:30-20:30)
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NAJCZESCIE] ZADAWANE PYTANIA

Co stanie sie, jesli nie pojde na uprzednio zarejestrowane praktyki?
Nieodbycie uprzednio zarejestrowanych praktyk skutkuje konsekwencjg niezaliczenia
etapu studiow.

Co stanie sie, jesli nie wyrobie praktyk do konca V roku studiow?
Zaliczenie praktyk jest warunkiem koniecznym do uzyskania absolutorium - w tym
przypadku konieczne bedzie wnioskowanie o wpis warunkowy.

Czy moge rejestrowac praktyki z mocg wsteczng?

Nie, kazde praktyki muszg byc rejestrowane przed ich rozpoczeciem z minimum
14 dniowym wyprzedzeniem.
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& NAJCZESCIE)] ZADAWANE PYTANIA

Czy moge odbyc¢ w sadzie wiecej niz 80h praktyk?
Tak, mozesz odbyc catos¢ wymaganych praktyk - 320h w sgdzie. Konieczne jest by
wyrobi¢ minimum 80h, reszta godzin moze by¢ w dowolnej konfiguracji.

Czy praktyki sagdowe mozna zastapi¢ kancelaryjnymi lub w inny sposob?
Obecnie nie jest to mozliwe. Uchwata Rady Dydaktycznej obowigzywata studentow,
ktorzy w roku akademickim 2021/22 byli na V roku studidow. Praktyk sgdowych nie da
sie obecnie zastgpi¢ w zaden sposoéb.

Czy Wydziat organizuje praktyki sagdowe dla Studentow?
Przed wybuchem pandemii Wydziat organizowat. Teraz natomiast nalezy

indywidualnie skontaktowac sie z wybranym przez nas Sgdem celem ustalenia
praktyk.
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| NAJCZESCIE) ZADAWANE PYTANIA |
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Czy trzeba rejestrowac praktyki, pomimo pracy w kancelarii na umowie zlecenie?
Tak, wszystkie praktyki przed ich rozpoczeciem muszg zostac zarejestrowane w
systemie. Na czas trwania praktyk kazdy student musi posiadac ubezpieczenie
zapewnione przez Uniwersytet.

Czy istnieje mozliwosSc odbycia dyzuru z pethnomocnikami online?
Niestety, nie ma takiej mozliwosci. Podpisanie wszelkich dokumentow mozliwe jest
tylko na dyzurze stacjonarnym.

Czy mozna rozliczac praktyki czeSciowo?
Praktyki rozliczamy tylko zbiorczo, na odpowiednig liczbe godzin, w zaleznosci od
kierunku.
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NAJCZESCIE] ZADAWANE PYTANIA

Czy na dyzury petnomocnikow dziekana ds. studenckich praktyk zawodowych
trzeba sie zapisywac?
Nie trzeba, wystarczy po prostu przyjs¢ w wyznaczonych godzinach.



Zachecamy do kontaktu w szczegolnosSci przez:

FACEBOOK (messenger)
- https://www.facebook.com/KomisjaPraktyk
EMAIL
komisjapraktyk@gmail.com
STRONA WWW
https://studenci.wpia.uw.edu.pl/pl/samorzad/komisja-praktyk
LINKEDIN

https://www.linkedin.com/company/komisja-praktyk-wpia-uw



