Kancelaria LTM Tax & Legal Kus, Skiodowski i partnerzy, radcowie prawni
i doradcy podatkowi spotka partnerska nalezagca do Grupy Sktodowscy
funkcjonujacej na rynku doradztwa prawnego, podatkowego i ustug ksiegowych
od 30 lat (http://sklodowscy.pl/, http://www.ltmlegal.pl/) prowadzi rekrutacje
na pracownika dziatu administracji w Kancelarii.

Miejscem pracy/praktyk bedzie biuro Kancelarii w Markach (ul. Kosciuszki 43).
Istnieje mozliwos¢ dostosowania godzin pracy do planu zaje¢ na studiach.
Dyspozycyjnosé min. 20 godzin tygodniowo.

Oferujemy:

- zaswiadczenie o realizacji i odbyciu praktyk,

- mozliwos$¢ poznania specyfiki pracy kancelarii prawne;j,
- stopniowe wdrozenie w wykonywane czynnosci,

- zdobycie praktycznego doswiadczenia zawodowego,

- elastyczne godziny pracy,

- przyjazng atmosfere pracy w mtodym i zgranym zespole.

Oczekujemy:

- zaangazowania, doktadnosci i skrupulatnosci w wykonywaniu zadan,
- duzej spostrzegawczosci i dbatosci o szczegdty,

- zdolno$ci organizowania i planowania,

- efektywnego komunikowania sie z otoczeniem w miejscu pracy,

- wysokiej kultury osobistej, tatwosci w nawigzywaniu i utrzymywaniu
kontaktow.

Zakres zadan:
- research prawny,
- kontakt z Sgdami, Urzedami i innymi instytucjami,

- biezgce wsparcie prawnikdw w tym proste pisma procesowe,



- kompleksowa obstuga korespondenciji,
- przygotowanie listow przewozowych,
- biezgca pomoc w obstudze klientow kancelarii,

- prowadzenie akt sprawy w formie papierowej i elektronicznej zgodnie
z przyjetymi standardami,

- selekcjonowanie i porzagdkowanie dokumentacji.

CV wraz z klauzula RODO

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie
przysztych procesow rekrutacyjnych prowadzonych przez Kancelarie LTM
Tax&Legal”

PROSIMY KIEROWAC NA ADRES MAILOWY:

kancelaria@Iltmlegal.pl



