Kancelaria Notarialna w Warszawie Marta Chemperek notariusz, Emilia
Karwowska-Lelak notariusz spétka cywilna poszukuje praktykanta z
mozliwoscig dalszego zatrudnienia

Zakres obowigzkdéw (z petnym wsparciem merytorycznym
notariuszy/aplikantéw/pracownikéw kancelarii):

- przygotowywanie projektow aktéw notarialnych,

- obstuga klientéw: odbieranie telefonéw, e-maili oraz opieka nad klientem po jego
pojawieniu sie w kancelarii,

- obstuga Repertorium (program Kancelaria Notarialna),

- pomoc przy sporzadzaniu czynno$ci notarialnych takich jak poswiadczenia
podpiséw czy wypisy aktow notarialnych,

- obstuga korespondencji urzedowej i mailowej
Od kandydata oczekujemy:

- doktadnos$¢ i skrupulatnosé,

- kultura osobista,

- Zaangazowanie,

Oferujemy:

- ptatne praktyki, a po okresie praktyk mozliwos¢ zatrudnienia w oparciu 0 umowe o
prace (na poczatku umowa na okres prébny, nastepnie na czas nieokreslony),

- mozliwos¢ rozwoju i poszerzania wiedzy, wsparcie merytoryczne ze strony innych
cztonkdw zespotu jak i notariuszy,

- prace w o$miogodzinnym wymiarze czasu pracy,

- mozliwos¢ ustalenia dogodnego grafiku pracy w systemie zmianowym,
- mtody, otwarty na nowe osoby zespot,

- mitg atmosfere pracy w nowoczesnej kancelarii notarialne;j.

Osoby zainteresowane proszone sg o przestanie CV wraz ze 2zgodg na
przetwarzanie danych osobowych na adres e-mail:

warszawski.notariusz@gmail.com
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