Praktykant / Praktykantka — wsparcie biura i sekretariatu (z
perspektywa rozwoju merytorycznego)

Kancelaria Adwokacka Bielski Czechowicz i Partnerzy z siedzibg w Warszawie poszukuje
studentki lub studenta prawa (Il rok lub wyzej) do odbycia ptatnych praktyk.

Zakres obowigzkow:

wsparcie biurowe i asystenckie adwokatéw (przygotowanie i edycja pism, porzgdkowanie i
archiwizacja dokumentéw, skanowanie oraz obieg dokumentow),

obstuga sekretariatu (korespondencja, kontakt telefoniczny z sgdami i organami),
biezgce sprawy zewnetrzne w sgdach i urzedach,
w dalszym etapie wsparcie merytoryczne (research, projekty prostych pism).

Oczekiwania:

status studentki/studenta prawa (Il rok lub wyzej),
sprawna obstuga pakietu MS Office (Word, Excel),
komunikatywnos$¢ i kultura osobista,

rzetelnos¢ i dbatos¢ o szczegoty.

Oferujemy:

ptatne praktyki na podstawie umowy zlecenia,

petny etat, elastycznie dostosowany do grafiku zajec¢,

mozliwos¢ wglgdu w praktyke kancelarii, ktérej partnerzy specjalizujg sie w roznych dziedzinach
prawa,

nauke warsztatu przy boku adwokatow,

Sciezke rozwoju — od wsparcia organizacyjnego po prace merytoryczng, z perspektywg odbycia
aplikacji adwokackiej, a po jej rozpoczeciu rowniez mozliwoscig pracy w naszym zespole.

Szczegoly:

miejsce pracy: Warszawa (Mokotow), tryb stacjonarny,
wymiar: petny etat, elastycznie dostosowany do grafiku zajec,
termin rozpoczecia: mozliwie najszybciej, wspoétpraca dtugoterminowa.

Aplikacje (CV) prosimy przesyta¢ na adres maciej.bielski@kbcz.pl, w temacie wiadomosci
wpisujgc ,Praktyki — Imie Nazwisko”. Skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.

Prosimy o zamieszczenie klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Kancelarie
Adwokackg Bielski Czechowicz i Partnerzy w celu prowadzenia niniejszej rekrutacji.”



