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Prawnik / Prawniczka lub
Student / Studentka Prawa V roku

Do naszego zespotu dedykowanego obstudze klienta z branzy e-commerce i beauty szukamy
proaktywnej i doskonale zorganizowanej osoby, ktora potaczy zadania merytoryczne z koordynacja
projektow.

W tej roli bedziesz odpowiadaé za realizacje powierzonych zadan, sprawny przeptyw informacji
miedzy klientem a kancelarig, koordynowanie zadan zespohu i konsekwentne dbanie o terminowo$¢
projektow. Szukamy osoby samodzielnej, komunikatywnej i asertywnej, ktora dobrze organizuje swoj
czas 1 swobodnie korzysta z narzedzi do zarzadzania projektami.

Wspolpraca jest w 100% zdalna i odbywa si¢ w elastycznych godzinach - zalezy nam na efektach,
odpowiedzialnos$ci i dobrej organizacji, a nie na sztywnym grafiku.

O nas

Kancelaria MDL najcze$ciej obstuguje klientow z zakresu e-commerce, nowych technologii, RODO,
GPSR, PPWR, Al i prawa kosmetycznego. Specjalizujemy si¢ w prawie materialnym. Codziennos$cia
jest dla nas tworzenie umoéw, wdrazanie regulacji unijnych, zapewnianie bezpieczenstwa importu,
doradztwo w zakresie kosmetykow, opakowan i nowych technologii. W przeciwienstwie do procesow,
ktére si¢ u nas raczej nie zdarzajag. Dynamicznie rozwijamy nasza praktyke i szukamy osoby, ktora
jest na poczatku swojej drogi zawodowej, chce zdobywaé doswiadczenie, rozwijac si¢ razem z nami i
wspottworzy¢ nasz dalszy sukces.

Nasze wymagania

status studenta V roku lub absolwent prawa,

doswiadczenie w prawie cywilnym materialnym, w szczegdlnosci umowy cywilnoprawne
minimum 12 miesigcy,

dyspozycyjno$¢ w wymiarze ok. 160 godzin miesigcznie,

brak wspodipracy z innym przedsigbiorcg lub kancelarig w trakcie trwania wspolpracy (nie
dotyczy patronatu),

sprawne czytanie umow i precyzyjne identyfikowanie brakow,

asertywnos$¢, wysoka proaktywno$¢, odpowiedzialnos¢, terminowos¢ i doskonata organizacja
przy wielu roéwnoleglych projektach,

uczciwo$é 1 przejrzyste komunikowanie problemow,

biegla znajomosc¢ jezyka angielskiego (w tym angielskiego prawniczego),

praktyczna znajomo$¢ narzedzi do zarzadzania projektami (np. ClickUp, Asana),

mile widziane zainteresowanie i do$wiadczenie w prawie kosmetycznym, RODO,
e-commerce, prawach konsumentow, prawie wlasnosci intelektualne;,
e mile widziane do§wiadczenie w obstudze klienta.
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Twoj zakres obowiazkow

e prowadzenie biezacego kontaktu z klientem z branzy e-commerce i beauty, przyjmowanie
zgloszen, precyzyjne ustalanie wymagan i przekazywanie zadan wewnatrz zespotu kancelarii,

e aktywne prowadzenie zadan w systemie ClickUp - wyznaczanie priorytetow, monitorowanie
termin6éw, egzekwowanie ustalen od zespotu i dbanie o sprawny przeptyw informacji,

e analiza, weryfikacja 1 opiniowanie uméw cywilnoprawnych, sprawdzanie kompletnosci
dokumentacji oraz proste doradztwo prawne dla klienta,

e weryfikacja dokumentéw przesylanych przez klienta i sprawny kontakt w celu ich
uzupehnienia lub poprawy.

Oferujemy

forma wspodlpracy: B2B lub umowa o swiadczenie ustug — decyzja nalezy do Ciebie,
wykonywanie umowy w petni zdalnie, w dowolnie wybranych godzinach,
mozliwo$¢ wspotpracy w $rodowisku opartym na autentycznym partnerstwie, w ktorym
wzajemne zaufanie, otwartos¢ w komunikacji i dzielenie si¢ wiedza sa fundamentem,

e mozliwo$¢ objecia patronatem.

Wyslij swoje CV wraz z klauzula RODO na adres: kontakt@mdl-kancelariaprawna.pl.
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